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第1條 [bookmark: page1]資訊科技系（以下簡稱本系）為讓本系學生所學知識與技能配合，吸取實務經驗，依據本校「僑光科技大學學生校外實習辦法」特訂定本辦法。
第2條 本實習辦法所指實習單位，需在中華民國政府立案合法之公司、行號及其他法人機構或政府機關，並與本校簽實習交流合約書。
第3條 本系實習課程分為校外專業實習、校外職場體驗課程、校外實習課程，依課程規劃列入本系選修課程。
第4條 本系各實習課程均須設置實習指導老師一名，由本系專任教師擔任。其工作項目如下：
1、 預備課程說明會：於學生實習前舉辦實習說明會。
2、 訪視同學訓練事宜：於實習期間，至少赴同學實習現場訪視一次，並紀錄「實習訪視紀錄表」。
3、 實習成績之評分。
第5條 校外實習為下列任一類型之必修或選修課程說明如下： 
一、校外專業實習課程：
(一)配合系務發展特色，於暑假期間開設校外專業實習課程。

(二)每一學分實習80小時為原則，可開設一學分(80小時)或二學分(160小時)兩種校外專業實習課程。

二、校外職場體驗課程：

(一)配合勞委會就業學程職場體驗之課程規範，於暑假期間或寒假期間所開設校外職場體驗課程。

   (二)每一學分實習80小時為原則，可開設一學分(80小時)或二學分(160小時)兩種校外專業實習課程。

三、校外實習課程：

(一)配合教育部技職再造方案，落實學生校外實習課程、師生實務增能計畫校外實習、產業學院校外實習等，於暑假期間或學期(年)間所開設校外實習課程。

(二)每一學分實習80小時為原則，可開設四學分(不少於320時)暑期校外實習課程、九學分以上(不少於720小時)學期校外實習課程、十八學分(不少於1440小時)學年校外實習課程。
第6條 學生實習須符合下列規定：
1、 實習前須先向本系提出申請，於規定日期填報並繳交「校外實習申請表」及「校外實習同意書」。經通過後始可進行實習。
2、 學生至實習單位報到後，須依規定日期填報並繳交「校外實習報到表」。
3、 須參加本系舉辦之相關實習研討會。
4、 須完成實習指導老師所規定之作業及報告。
5、 實習期間若於學期中，選修成績歸入該學期；實習期間若於寒暑假，選修成績歸入次一學期。成績歸入之學期必須依學校規定不可有超修學分。
第7條 實習成績依「校外實習期中評分表」及「校外實習期末評分表」評定之，50%由實習指導老師評定，50%由實習單位主管評定，綜合之實習總成績以60分為及格，不及格者不授予實習學分。
第8條 學生於實習期間內，發現該實習單位有從事不法之情事，或實習單位主管要求不合理之情事，學生可經實習指導老師及系主任同意後辦理離職。學生可選擇申請至其他可供實習之單位完成後續實習工作，或改為選修其他課程補足所需之學分。惟此補救措施不保證能於原申請實習時段內完成，學生需自行承擔延畢之風險。
第9條 學生於實習期間內，如有違反規定、中途離職或怠忽職責者，依其情節輕重予以適當之處分。
第10條 學生填報之實習相關表單文件若有不實或任意更換實習單位，經查證屬實者，不授予實習學分。
第11條 學生於實習期間一切費用（含膳、宿、旅、雜、勞保等費用），除實習單位另有規定外，均由學生自行負擔。
第12條 [bookmark: _GoBack]本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。
